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Fysiikan laitosFysiikan laitos

KATSE TULEVAISUUTEEN talousKATSE TULEVAISUUTEEN talous--, henkil, henkilööststöö-- ja koulutusasioiden ja koulutusasioiden 
muutoksissa.muutoksissa. 26.11.200726.11.2007



Fysiikan laitosFysiikan laitos

HenkilHenkilöökuntakunta

Opetus ja tutkimus Opetus ja tutkimus 133133

•• 12 professoria12 professoria
•• 12 lehtoria ja yliassistenttia12 lehtoria ja yliassistenttia
•• 4 assistenttia4 assistenttia
•• 105 tutkijaa, 105 tutkijaa, postpost--dociadocia ja tutkimusapulaistaja tutkimusapulaista

Tekninen henkilTekninen henkilöökuntakunta 2525

HallintoHallinto 44



BudjettiBudjetti
Yliopiston budjettiYliopiston budjetti 6,4 Me6,4 Me
TTääydentydentäävvää rahoitusrahoitus 5,0 Me5,0 Me

HankkeetHankkeet
Noin 100 hankettaNoin 100 hanketta

TutkimusTutkimus
140 referoitua tieteellist140 referoitua tieteellistää julkaisuajulkaisua
250 vierailua ulkomaille250 vierailua ulkomaille
400 ulkomaalaisvierailua laitoksella400 ulkomaalaisvierailua laitoksella

OpetusOpetus
550 opiskelijaa550 opiskelijaa
40 maisterin tutkintoa40 maisterin tutkintoa
10 tohtorin tutkintoa10 tohtorin tutkintoa
75 tohtoriopiskelijaa75 tohtoriopiskelijaa



HallintohenkilHallintohenkilöökuntakunta
AmanuenssiAmanuenssi
OsastosihteeriOsastosihteeri
2 toimistosihteeri2 toimistosihteeriää



Amanuenssi Amanuenssi (yleishallinto, toimiston (yleishallinto, toimiston 
esimies)esimies)

Opintoasiain, henkilOpintoasiain, henkilööststöö-- ja taloushallinnon suunnitteluja taloushallinnon suunnittelu--, , 
kehittkehittäämismis--, seuranta, seuranta--, raportointi, raportointi-- ja organisointitehtja organisointitehtäävväät t 
seksekää tehttehtääviin liittyvien pviin liittyvien päääättöösten valmistelu (esittely). sten valmistelu (esittely). 
Laitosneuvoston ja johtoryhmLaitosneuvoston ja johtoryhmään sihteeri ja valmistelijan sihteeri ja valmistelija
Osallistuminen tutkimusprojektien hallinnointiin: Osallistuminen tutkimusprojektien hallinnointiin: 
anomusten laatiminen, erilaiset tilastoinnit, seurannat ja anomusten laatiminen, erilaiset tilastoinnit, seurannat ja 
raportoinnitraportoinnit
ErErääiden projektien koordinaattorina toimiminen: EUiden projektien koordinaattorina toimiminen: EU--
projektit, rakennerahastohankkeet, tutkijakoulut ja projektit, rakennerahastohankkeet, tutkijakoulut ja 
huippututkimusohjelmahuippututkimusohjelma
Opintoneuvojana toimiminenOpintoneuvojana toimiminen
Laitostiedotteen toimittaminenLaitostiedotteen toimittaminen
Laitoksen toiminnan jatkuvuudesta huolehtija (johtajat Laitoksen toiminnan jatkuvuudesta huolehtija (johtajat 
vaihtuvat)vaihtuvat)
Ideoija, innostaja, patistelija, sielunhoitajaIdeoija, innostaja, patistelija, sielunhoitaja



Osastosihteeri Osastosihteeri (p(päääävastuu taloushallinto)vastuu taloushallinto)
OstoOsto-- ja myyntilaskujen kja myyntilaskujen kääsittely, laskutussittely, laskutus
Laskujen oikeellisuuden tarkastaminenLaskujen oikeellisuuden tarkastaminen
Projektien (n. 100) seuranta ja hallinnointiProjektien (n. 100) seuranta ja hallinnointi
HenkilHenkilööststööasioihin liittyviasioihin liittyviää tehttehtääviviää
Irtaimistorekisterin yllIrtaimistorekisterin yllääpito ja inventaariotpito ja inventaariot
Asiakirjojen arkistointiAsiakirjojen arkistointi
Vararehtorin sihteeri 1.8.2005 alkaen.Vararehtorin sihteeri 1.8.2005 alkaen.



Toimistosihteeri 1 Toimistosihteeri 1 (erityisvastuu opintoasiat)(erityisvastuu opintoasiat)
KorppiKorppi--sihteeri, opintorekisterit, tentit, sihteeri, opintorekisterit, tentit, 
opiskeluun liittyvopiskeluun liittyväät todistukset, yleinen t todistukset, yleinen 
opintoneuvontaopintoneuvonta
HenkilHenkilöökunnan lomakunnan loma--asiat asiat 
JYFLJYFL--HIPHIP--yhteistyyhteistyöö
MatkasihteeerinMatkasihteeerin tehttehtäävväät (aakkoset At (aakkoset A--L) L) 
KirjatilauksetKirjatilaukset
Osastosihteerin ja toisen toimistosihteerin Osastosihteerin ja toisen toimistosihteerin 
tehttehtäävien hoito lomavien hoito loma--aikoina. aikoina. 



Toimistosihteeri 2 Toimistosihteeri 2 (erityisvastuu ulkomaiset (erityisvastuu ulkomaiset 
vieraat ja kokousjvieraat ja kokousjäärjestelyt)rjestelyt)

Ulkomaisten vieraiden asiat: matkalaskut, Ulkomaisten vieraiden asiat: matkalaskut, 
asunnot, viisumit, asunnot, viisumit, KELAKELA--asiatasiat jne.jne.
Osallistuminen kansainvOsallistuminen kansainväälisten kokousten listen kokousten 
jjäärjestrjestäämiseen miseen 
Matkasihteerin tehtMatkasihteerin tehtäävväät (aakkoset Mt (aakkoset M--ÖÖ))
ErErääiden projektien taloushallintoon liittyviden projektien taloushallintoon liittyväät t 
tehttehtäävväätt
Osastosihteerin ja toisen toimistosihteerin Osastosihteerin ja toisen toimistosihteerin 
tehttehtäävväät lomat loma--aikoina.aikoina.



Hallinnon vahvuudetHallinnon vahvuudet
HyvHyvää yhteishenki, korkea tyyhteishenki, korkea työömoraalimoraali
PitkPitkääaikainen kokemusaikainen kokemus
Kaikki osaavat kaikkeaKaikki osaavat kaikkea
Erinomainen englannin kielen suullinen ja Erinomainen englannin kielen suullinen ja 
kirjallinen taito (400 ulkomaista vierasta, kirjallinen taito (400 ulkomaista vierasta, 
kymmenikymmeniää ulkomaisia tyulkomaisia työöntekijntekijööititää ja ja 
opiskelijoita)opiskelijoita)
Tuntevat laitoksen lTuntevat laitoksen lääpikotaisin; tarpeen pikotaisin; tarpeen esimesim
laskujen tarkastamisessalaskujen tarkastamisessa



Itse kehitetty projektien ajantasainen Itse kehitetty projektien ajantasainen 
seurantajseurantajäärjestelmrjestelmää (oma kirjanpito), jota (oma kirjanpito), jota 
projektinjohtajat osaavat lukea. Tehokas projektinjohtajat osaavat lukea. Tehokas 
””pesupalvelupesupalvelu””..
Monipuolinen itse kehitetty keskitetty Monipuolinen itse kehitetty keskitetty 
tietojtietojäärjestelmrjestelmää, jossa koottuna henkil, jossa koottuna henkilööststöäöä
koskeva tietoaineisto. Mm kaavakkeet suoraan  koskeva tietoaineisto. Mm kaavakkeet suoraan  
jjäärjestelmrjestelmääststää..
Toimintojen automatisointi muutenkin viety Toimintojen automatisointi muutenkin viety 
pitkpitkäälle lle 
OikoteitOikoteitää byrokratian viidakossa etsitbyrokratian viidakossa etsitääään n 
aktiivisesti. Mustikanvarpuihin ei kompastella.aktiivisesti. Mustikanvarpuihin ei kompastella.
Terveen jTerveen jäärjen krjen kääyttyttöö!!



MitMitää toivotaan?toivotaan?

NykyistNykyistää kkääyttyttöökelpoisempia ja toisiinsa kelpoisempia ja toisiinsa 
linkittyvilinkittyviää keskitettyjkeskitettyjää tietopalveluja (talous, tietopalveluja (talous, 
tytyööajan seuranta,ajan seuranta,……))
EnemmEnemmään aikaa kn aikaa kääytettytettäävissvissää esimesim EUEU--
hankkeiden hallinnointiin (tutkijat tutkimaan)hankkeiden hallinnointiin (tutkijat tutkimaan)
EnemmEnemmään vapautta hoitaa asioita laitoksen n vapautta hoitaa asioita laitoksen 
kannalta parhaalla tavalla (palkat, kannalta parhaalla tavalla (palkat, 
tuntikorvaukset,tytuntikorvaukset,työöajanajan seuranta,..)seuranta,..)
Hallinnon kaikenpuolista Hallinnon kaikenpuolista suoraviivaistamistasuoraviivaistamista
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